补选课、退课、课程换班学生申请审批流程

补选课申请审批流程

1.登录教务系统--个人管理--可申请业务--我要申请--补选课申请
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2.填写补选课申请--选择补选课程--填写申请补选课原因--上传相关证明材料附件--提交
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注：两种选择课程的方式：

（1）方案选课：选择个人培养方案中课程开设的计划学年学期--输入需要补选的课程信息（课程名、课程号）--查询--勾选课程--确认选择
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（2）自由选课：输入需要补选的课程信息（课程名、课程号）--查询--勾选课程--确认选择
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3.补选课申请列表--查询审批进度及结果
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4.通过审批后在本学期课表或选课结果中查询选课记录是否增加
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退课申请审批流程

1.登录教务系统--个人管理--可申请业务--我要申请--退课申请
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2.填写退课申请--选择退课课程--填写申请退课原因--上传相关证明材料附件--提交
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3.退课申请列表--查询审批进度及结果
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4.通过审批后在本学期课表或选课结果中查询选课记录是否删除
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课程换班申请审批流程

1.登录教务系统--个人管理--可申请业务--我要申请--课程换班申请
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2.填写课程换班申请--选择换班课程--选择换班后课堂--填写换课堂原因--上传相关证明材料附件--提交
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3.课程换班申请列表--查询审批进度及结果
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4.通过审批后在本学期课表或选课结果中查询选课记录是否更改
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