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20    /20    学年第    学期学生降级手续表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	所属学院
	
	专业、班级
	

	降

级

原

因
	本人签字：

20    年    月    日

	学

院

手

续
	学院意见
	建议降入班级：_________________

原班级班主任：已联系家长并说明该生降级情况。

签字：

降入班级班主任：已与原班级班主任完成交接工作。

签字：

主管领导签字：                  盖章

	
	学院学工办

备案
	20    年    月    日登记备案。

经办人签字：

	教

务

处

手

续
	学籍异动

（行政楼B102学籍科）
	处理结果：20    年    月    日办理降级学籍异动。

经办人签字（盖章）：             学生确认签字：


注：1．本表一式二份，一份由教务处学籍科留存，一份由学生持有。
2．自愿留降级的学生须在每学期第1周提出留降级申请并办理学籍异动手续。
3．降级学生当学期课程由教务处根据情况进行安排。

