内蒙古科技大学毕业设计（论文）撰写与装订规范

1、 毕业设计（论文）任务书、毕业设计（论文）环节的各种表格从教务处网页下载，使用黑色或蓝色钢笔填写和签字。

2、 毕业设计说明书或毕业论文主要部分

（1） 摘要和关键词

摘要应概括所研究或设计的内容和成果，主要由研究的问题、研究的过程和方法、研究的结果三部分组成。中文摘要300字左右、关键词3~5个，并翻译成英文。

（2） 目录

目录按三级标题编写，即第一章……、1.1………、1.1.1……，并标注页码。目录中内容的顺序一般为：中英文摘要、正文章节、参考文献、附录、致谢等。

（3） 正文

毕业设计说明书或毕业论文正文包括绪论（或前言）、正文主体、结论等。绪论（或前言）应说明本课题的来源、目的、意义、研究范围及要达到的技术要求；说明本课题的指导思想、应解决的主要问题等。

正文主体是对研究工作的详细表述，其主要内容包括：国内外文献综述（本课题国内外发展概况及存在的问题）；研究工作的基本前提、假设和条件；技术、经济分析；基本概念和理论基础；模型的建立；方案的确定；设计与计算的主要方法和内容；实验方法、内容及其分析；理论论证、应用结果；对研究结果的讨论等。根据毕业设计（论文）课题性质的不同，专业内涵不同，各有侧重，一般仅涉及上述部分内容。正文中使用的计量单位统一使用国际单位制（SI）；引用的技术数据或重要论断要注明出处（参考文献）；如果正文中引用的符号较多，可在正文前列出符号表。

结论是对整个研究工作的归纳和综合，包括对所得结果与已有结果的比较，尚存在的问题，以及进一步开展研究的见解和建议等。

（4） 参考文献

参考文献是毕业设计说明书或毕业论文不可缺少的组成部分，它反映毕业设计（论文）的取材来源、材料的广博程度和可靠程度，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。正文中引用的内容应在引用处的右上角用阿拉伯数字顺序统一编号（用方括号括起）标注，并在正文后面按正文中的编号顺序用阿拉伯数字列出参考文献。

（5） 附录

对一些不宜放在正文中但对读者理解正文有参考价值的内容，可编入毕业设计（论文）说明书的附录中，例如复杂公式的推导、设计的图纸、编写的程序等。

（6） 致谢

致谢应以简短的文字对在课题研究过程中曾给予帮助的人员表示感谢，这不仅是一种礼貌，也是对他人劳动的尊重，是治学者应有的态度。

3、 版式

纸张规格：纸张尺寸为标准A4复印纸（210mm×297mm）。

版芯（打印尺寸）：160mm×247mm（不包括页眉行、页码行。页边距：左30mm；右20mm；上25mm；下25mm。页眉：15mm，页脚17.5mm）。

每页30～35行，每行35～38字。
字体：中文字符使用宋体，西文字符使用Times New Roman字体，全文统一。

页眉、页脚：自摘要页起加页眉、页脚。页眉采用五号字居中注明“内蒙古科技大学毕业设计说明书（毕业论文）”字样，页脚采用五号字居中标注页码（摘要和目录采用罗马数字，其它采用阿拉伯数字）。

封面：内蒙古科技大学本科生毕业设计说明书（毕业论文）标准封面。

装订：毕业设计说明书或毕业论文按封面、中英文摘要（含关键词）、目录、正文、参考文献、附录、致谢的顺序沿长边装订成册。

4、 体例

标题：论文正文按章、条、款、项分级，在不同级的章、条、款、项阿拉伯数字编号之间用点“.”（半角实心下圆点）相隔，最末级编号之后不加点。排版格式见下表。
标题排版格式

	标题
	字号
	格式
	举例

	论文题目
	小三号字加粗
	居中对齐，段后空一行
	论文题目

	第一级(章)
	小三号字加粗
	居中对齐，段后空一行
	第一章 XXX

	第二级(条)
	四号字加粗
	左对齐
	1.1 XXXXXX

	第三级(款)
	小四号字加粗
	左对齐
	1.1.1 XXXXXX

	第四级(项)
	小四号字加粗
	左对齐
	1.1.1.1 XXXXXX

	……
	……
	……
	……


摘要、目录、参考文献、附录、致谢等标题作为第一级标题排版。

正文：正文采用小四号字，两端对齐，1.5倍行距，首行缩进2字符。

插图：图标题应在一级编号下顺序编号，如图1.1、图1.2、图2.1、图2.2……，采用五号字居中置于图的正下方，段后空一行。

表：表标题应在一级编号下顺序编号，如表1.1、表1.2、表2.1、表2.2……，采用五号字居中置于表的正上方，段前空一行。

公式：正文中引用的公式、算式或方程式等应在一级编号下顺序编号（式号），如式（1-1）、式（1-2）、式（2-1）、式（2-2）……，采用五号字。公式一般单行居中排版与上下文分开，式号与公式同行居右排版。
附录：附录标题按顺序用大写英文字母标识，如附录A、附录B……。附录中的图、表、公式、参考文献等另行编排序号，与正文分开，一律用阿拉伯数字编号，但在数码前冠以附录序码。例如：图A.1，式（B.3）等。

参考文献：正文中引用的内容应在引用处的右上角用阿拉伯数字顺序统一编号（用方括号括起）标注，并在正文后面按正文中的编号顺序用阿拉伯数字列出参考文献。参考文献按国标GB7714-2015的规定进行书写，即文献编号、作者姓名、书名或文集名卷号（或期刊名、期刊号）、出版单位、出版年月、页码等。
专著格式：序号. 编著者. 书名[M]，出版地：出版社，年代，起止页码

期刊论文格式：序号. 作者. 论文名称[J]，期刊名称，年度，卷（期）：起止页码

学位论文格式：序号. 作者. 学位论文名称[D]，发表地：学位授予单位，年度

5、 篇幅

毕业设计说明书或毕业论文的篇幅应为2万字左右，外语专业毕业论文篇幅应为4000个外文单词左右。

6、 毕业设计（论文）统一使用学校印制的资料袋，资料袋中由以下内容组成：

（1） 毕业设计（论文）手册；

（2） 毕业设计说明书或毕业论文；

（3） 图纸（按国家标准折叠装订）；

参考文献举例：

1. 张毅. 铸造工艺CAD及其应用[M]，北京：机械工业出版社，1994，14-15.

2. Huang S C, Huang Y M, Shieh S M. Vibration and stability of a rotating shaft containing a transerse crack [J], J Sound and Vibration, 1993, 162(3): 387-401.

3. 周丽. 机械式挖掘机工作装置的优化与仿真〔Ｄ〕，沈阳东北大学，2000

表格举例：

表2.1 设计钢的化学成分（质量百分比，%）

	
	C
	Mn
	Si
	N
	V

	合金I
	0.1
	1.0
	<0.2
	0.01
	0.1

	合金II
	0.1
	1.0
	<0.2
	0.02
	0.1

	合金III
	0.1
	1.0
	<0.2
	0.01
	0.05


公式举例：
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图举例：
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图3.3硬度和表面粗糙度随CSR形变量的变化
内蒙古科技大学本科生毕业设计（论文）标准封面
内蒙古科技大学

本科生毕业设计说明书（毕业论文）
题    目：

学生姓名：

学    号：

专    业：

班    级：

指导教师：
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