调、停、补课线上申请审批流程

1.登录教务管理系统（教师端）
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2.点击“申请调课”
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3.选择需要申请调整的课程
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4.根据实际情况调整课程（页面左侧为待调整课程时间，右侧为调整后时间）
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5.选择调整后的教室、任课教师信息并填写调课原因等信息
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6.申请提交后，可查看或撤销
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7.各阶段审批人进行审批
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8.所有审批流程结束后，教务系统会显示调整后的上课安排，任课教师及时通知学生查看课表。
